Zakladni Skola nadporucika letectva Josefa FrantiSka a Matetska Skola Otaslavice,
prispeévkova organizace se sidlem v Otaslavicich

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: zsjf 138 /21

Vypracovala: Marie Dofkova, vychovatelka Skolni druziny
Schvalil: Mgr. Vladimir Leitgeb, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 5. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.5. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 25. 5. 2021

Zmény ve smernici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vys§im odborném
a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské
zafizeni, Skolni druzinu, tento vnitini fad.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemn¢

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi ptedpisy

- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zijmovém vzd&lavani, a to

vV platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma své specifika, ktera ji odliguji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki,
castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K pravidelné denni dochazce
mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i
zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druzZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druZiny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem

d) informovat Skolské zatizeni o0 zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh vzdelavani

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fddem

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto
udajich

1.2 74k se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynil pedagogickych a
provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢ist& upraven a obleen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).




1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dni
od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznadmen se vSemi predpisy tykajici se jeho pobytu a ¢innosti
v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vic¢i pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini reZim Skoly

PiihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druzZiné je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zak, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a
stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formée pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti,
tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti, kterd je spojenou s pobytem mimo Skolu, se rozhoduje na
zéakladé pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné¢ sdéleni zdkonnych zéstupci ti€astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati aZ leden a unor az &erven.
Vyse Uplaty je stanovena na pololeti ptislusného Skolniho roku.

2.4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zékona o pomoci v hmotné nouzi

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o socialnich
sluzbach

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle zdkona o statni
sociadlni podpofte a tuto skutecnost prokaze tediteli

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena Uplata, feditel Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3.1

- provoz $kolni druZiny je zajistén od pondéli do patku od 6:30 — 7:30 a 11:30 do 16:00 hod.

- ranni druZina je urcena piedevs§im pro dojizdé€jici zaky

- pocet oddéleni: 3

- oddéleni SD I: 11:30-16:00 hod. — kmenové, nachazi se v piizemi skoly, zajistuje také pobyt zaki z
ostatnich oddé&leni SD po skonéeni jejich ¢innosti

- oddéleni SD II: 11:30-13:05 hod. — zajistuje mimo jiné odvadéni 74kt na autobus dle pozadavka

------

prechazeji sami do oddéleni SD 1. ve 12:45 hod.
- oddéleni SD III: zajist'uje provoz dle potfeby o volnych hodinach zaki
- oddéleni SD II a SD III se nachézi v prostorach tfid skoly
- 7aky 1. a 2. tfidy odvadi v 11.30 (po skonéeni vyucovani) vychovatelka do SD, ostatni
zéci ptichazeji sami, zodpoveédnost za n¢ prebira dozirajici ucitel
- SD ranni: 6:30 - 7:30 hod.
- 0 provozu SD v dobé fadnych nebo vedlejsich prazdnin v priib&hu §kolniho roku rozhoduje feditel §koly po
dohodg¢ se zfizovatelem
- pted kazdymi prazdninami, volnym dnem pro Zaky, rozdaji vychovatelky s dostate¢nym pfedstihem vSem
zaktm navstévujicim SD informace o provozu SD v dobé prazdnin




- v ptipad¢ nepfitomnosti vychovatelky nebo spole¢né ¢innosti 1ze jednotliva oddé€leni spojovat, pokud se
nepfesahne stanoveny pocet zaka

- delsi neptfitomnost vychovatelky fesi vedeni skoly pedagogickym zéastupem

- vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji dle Casoveé — tematického planu

- k &innosti SD je také mozno vyuZivat télocviénu $koly a dal$i u¢ebny skoly

3.2 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci nebo povérenou osobou, vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 zaki

3.4 Je-li oddéleni tvofeno pouze ucastniky uvedenymi v § 16 odst. 9 Skolského zakona, je nejvyssi pocet
ucastnikli v oddé€leni shodny s nejvyssim poctem zaku ve tfide ztizené pro zaky uvedené v § 16 odst. 9
zékona stanovenym jinym pravnim piedpisem § 25 odst. 1 vyhlasky ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se
specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych.

3.5 Druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou Gi¢astnit i zaci nebo déti, kte¥i nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny pocet zakl zafazenych do druziny stanoveny pro odd¢leni
nebo skupinu.

3.7 Druzina mize vykonavat ¢innost pro zaky, nebo zaky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

3.8 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevs§im pro zaky ptihlaSené k pravidelné denni dochézce.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakim neni dovoleno zdrzovat se v dobé mimo vyu¢ovani v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki
ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou, Zaci ihned ohlési. Vychovatelé skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ziky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druZiny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zéakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.
4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob nebo jiné
zéavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakl a v pripad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodice
postiZzeného zaka. Nemocny Zak muZe byt odeslan k 1ékatskému vysSetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: adresu,
telefonni ¢isla rodic¢ti do zaméstnani a domt, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pedagogicti pracovnici pfi urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob¢€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi, piipadné vyplni pfedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamti zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachézeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly ¢i osob je vyZzadovana tihrada od rodici
zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je
vznik §kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

5 2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.




5.3 Do skoly Z4ci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji Zaci neustale pod kontrolou a odkladaji je pouze z bezpecnostnich diivoda a na vyslovny
pokyn vychovatelky, které zajisti jejich tschovu.

6. Podminky piijimani, priibéhu a ukonéovani zijmového vzdélavani

6.1 Zak je ptijiman do $kolni druZiny feditelem $koly na zakladé pisemné piihlasky, jejiz soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka ze Skolni druziny.
Odhlaseni zaka je provadeéno na zékladé vyplnéného tiskopisu — zadosti o odhlaseni.

6.2 O zatazeni do SD rozhoduje feditel $koly az do naplnéni kapacity podle kritérii uplatiiovanych v
nasledujicim potadi:

- nav§tévovana tiida ZS — 1., 2., 3., v piipadé volné kapacity 4. a 5. tiida

- dojizd¢jici zak

- zdravotni a socidlni divody zédka

Z kapacitnich diivodi nemusi byt zafazen do SD:

- 74k, jehoz zakonny zastupce cerpa matetskou nebo rodi¢ovskou dovolenou

6.3 Pokud Zak narusuje soustavné¢ Skolni fad a ¢innost skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusuje kdzen a poradek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolng nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych davoda.

7. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti tcastnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu zéka z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad skolni druziny

8. Zivérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 25. 5. 2021

V Otaslavicich dne 25. 5. 2021 Reditel §koly: Mgr. Vladimir Leitgeb



