Priloha Skolniho 7adu ¢. 2

XI. PROVOZNI RADY

X1/1  PROVOZNI RAD TELOCVICNY

Télocvicna je mistem, kde vznika nejvice Skolnich urazd, nékdy i tézkych. Zaci se proto

V hodinach télesné vychovy musi chovat ukaznéné€ a dbat pokynt ucitele.

Povinnosti ucitelu télesné vychovy:

1.

Pfed zahajenim prvni hodiny télesné vychovy ve Skolnim roce provede ucitel TV pouceni
o nutnosti zvySené kazné, upozornéni na moznd ohrozeni zdravi, sezndmeni s timto provoznim
fadem télocvicny a s dalsimi konkrétnimi prikazy a zakazy. O pouceni musi byt proveden zaznam
do tfidni knihy a pokud nékteti Zaci v den pouceni chybi, musi byt s nimi toto pouceni provedeno
dodatecné, téz prokazatelnym zaznamem.

Kontroluji vhodné obleceni a zejména obuti zaki pred zacatkem hodiny.

Ucitelé musi znat zdsady poskytovani prvni pomoci pfi zranénich, které vznikaji pii télesné
vychové (podvrtnuti, zZlomeniny, otfesy mozku, odfeniny, zhmozdéniny apod.).

P¥i hodiné télesné vychovy musi byt dodrZovano:

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

Pred zacitkem vyuCovaci hodiny Tv se ziaci shromazduji béhem piestadvky v Satnach na
prevlékani.

Do télocviény vstupuji Zaci v dobé vyucovani pouze v pritomnosti ulitele, ve vhodném, Cistém
cvi¢ebnim uboru a zejména ve vhodné, neposkozené sportovni obuvi. Obuv nesmi mit ¢ernou
podesev.

Zakim je zakazano vstupovat do télocviény se Zvykackou v tistech, nesmi b&hem hodiny jist.
Kazdy odchod z télocviény zaci predem hlasi uciteli, stejn¢ tak ohlasi i navrat do t€locvi¢ny napft.
pti pouziti WC.

Zaci, ktefi vhodiné necvi¢i, se zdrzuji béhem hodiny také v t&locviéné a fidi se pokyny
vyucujiciho.

Zaci pfi hoding télesné vychovy nesmi cviit s pfedméty ohrozujicimi zdravi a omezujicimi
bezpecnost — piercing, hodinky, prsteny, vétsi nausnice, fetizky, dlouhé nebo nalepené nehty. Toto
kontroluje ucitel pii nastupu, pted zahajenim hodiny.

Zdravotni nezpusobilost ke cviceni doklada zdk Iékafskym vyjadfenim nebo u pirechodné
nezpusobilosti omluvenkou rodi¢ti s odivodnénim, datem a podpisem nékterého z rodi¢i. Ta je
zakem predloZena uciteli pfed zahajenim hodiny télesné vychovy.

Zaci udrzuji sportovni zafizeni a nafadi umisténé v t&locviéné i na hiisti v potadku, védomé jej
neposkozuji a zachézeji s nim podle pokynii uéitele. UmysIné zptisobené $kody budou ozndmeny
rodi¢tim v¢etné pozadovani ndhrady zptisobené skody.

Do prostoru nafad’ovny mohou vstupovat pouze uréeni Zaci na pokyn uditele. Zaci, kteff necviéi
ze zdravotnich divodd, se nesmi v prostoru nafad’ovny zdrzovat.

Vsechna poranéni vznikla v prubehu hodiny télesné vychovy, pocity nevolnosti ¢i bolesti, musi
zaci nebo spoluzaci, pokud o tom védi, neprodlené hlasit uciteli.

Zaci cviéi v télocviéné jen &innosti uréené vyucujicim. Dodrzuji piesnd stanovené postupy
a zpusoby cviceni. Dodrzuji veskeré pokyny vyucujiciho. Cvié¢i a chovaji se tak, aby neohrozili
zdravi své, ani ostatnich pfitomnych osob. Zahéjeni cvi¢eni na ur€eném nafadi a nacini mtze zacit
az po povelu vyucujiciho.

V zavéru hodiny uklizi ureni zaci nafadi do uréeného prostoru a ucitel provede kontrolu
spravného a bezpecného ulozeni. Ucitel po posledni hodin¢ zkontroluje zaviena okna, zhasnuta
svétla a uzamcené dvete od télocvicny.

Z t€locvicny do Satny odchazeji zaci samostatné, ukaznéné. Ucitel odchazi jako posledni.

Po dobu prestavek musi ucitelé télesné vychovy vchod do t€locvicny uzamykat.

Zakam je vstup po dobu piestavek do t&locviény zakézan.



16.

17.

T¢locvi¢na je odvétrana dle vyhlasky 441/2004 paragrafu 6 o ochrané zdravi zaméstnancl a to
b&hem vyuky nebo po skonceni hodiny Tv po dobu 10 minut.
Télocvicna je osvétlena dle vyhlasky 441/2004 paragrafu 3 o ochrané zdravi zaméstnanci.

X1/2  PROVOZNI RAD UCEBNY INFORMATIKY

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Zéci maji pistup do udebny pouze se souhlasem vyuéujiciho.

Zakim je zakdzino manipulovat se zatemnénim udebny, odnaSet zucebny bez povoleni
vyucujiciho jakékoliv u¢ebni pomiicky a zafizeni.

Zak je povinen pred za¢atkem provadéné Ginnosti zkontrolovat stav pracovniho mista, poéitag a
jeho soucésti. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zdk povinen nahlasit
svému vyucujicimu.

Pfi préci s pocitacem Z4ci neji a nepiji, aby pocita¢ neposkodili.

Zaci dbaji na zabezpedeni ochrany autorskych prav softwarovych produktt dle autorského zakona
¢. 121/2000 Sb. Poruseni zakona je postihovano podle obecné platnych ptedpisi.

Je zakdzano zasahovat do elektrické instalace ucebny a do pocitact (otevirani pocitacli, vypinani
z elektrické sité, odpojovani kabeld, ...), odpojovani mysi, klavesnic a monitora.

Zaci si vytvafené soubory ukladaji pouze do svého datového adresafe, do cizich adresatt
nevstupuji, nepfejmenovavaji je, nemazou.

Je zakazano ménit konfiguraci adresdiii a programi, spou$tét neznamé programy, pouZivat
tiskarnu a skener bez svoleni ucitele.

Je zakazano nosit do ucebny vlastni datové nosie a tyto v pocitai pouzivat (ochrana pied
zavirovanim nebo posSkozenim chodu opera¢niho systému).

Pti zahajeni prace si kazdy zak nastavi vysku zadové opérky a sedadla tak, aby monitor byl
V urovni o¢i.

Z hlediska ochrany pted trazem elektrickym proudem sméji zaci pouze zapnout a vypnout pocitac
sitovym vypinacem. Zapinat ¢i jinak manipulovat s pfistroji je mozno pouze se souhlasem ucitele
Pfi psani je nutné sedét rovne, zapésti maji byt uvolnéna a rovna, nesmégji smétrovat vzhiru, lokty
a kolena by mély byt pokréeny v pravém uhlu.

S ohledem na elektromagnetické zatfeni je zakazano zdrzovat se v tésné blizkosti monitoru nebo
tésné za nim, bezpecna vzdalenost je minimalné 50 cm.

Kazdy zak/zaméstnanec $koly je povinnen po ukonceni své prace vratit pocita¢ do pivodniho
stavu, vypnout jej a uklidit pracoviste.

74k udrzuje své misto v potadku, pred odchodem zajisti uklid svého mista i jeho okoli.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.

X1/3  PROVOZNI RAD AUDIO UCEBNY

e

Do ucebny zaci vchazi v doprovodu ucitele (kromé kmenové ttidy).

Své pracovni misto udrzuje zdk v potradku a Cistote€. Shleda-li poSkozeni nabytku nebo
elektroniky, informuje ihned vyucujiciho.

7k si zkontroluje pfidélenou knihu. Pokud je poskozena, je povinen sdélit to uciteli.

Svévoln¢ poskozeny nabytek, elektroniku nebo knihy zak opravi, nebo uhradi na vlastni naklady.
Po skonceni hodiny zak zkontroluje stav svého mista.

Bez svoleni ucitele je Zakum zakdzdno:

~ow

Manipulovat se zatemnénim.

Manipulovat s audiovizualni technikou.

Brat slovniky a ¢itanky z knihovny.

Slovniky a ¢itanky potiebné k praci zak vzdy obdrzi prostfednictvim sluzby nebo ucitele.



Zaci maji p¥istup do u¢ebny/skolni pozemek pouze se souhlasem vyuéujiciho.

Zak zachazi se zatfizenim ucebny a pomiickami opatrné a Setrné a podle pokynil vyucujiciho.

X/4 _ RAD PESTITELSKYCH PRACI

1.

2. Pied zacatkem prace Zaci zkontroluji stav svého pracovisté.
3.

4.

Zakim je zakazano odnaset z ucebny bez povoleni vyucujiciho jakékoliv naradi, u¢ebni pomticky
a zafizeni.
Pfi praci na pozemku Zaci pouzivaji pracovni odév a vhodnou obuv. Svétené naradi pouzivaji jen

Kazdé poranéni se hlasi ihned vyu€ujicimu. Prirucni Iékarnicka je umisténa v uc¢ebné péstitelskych

Po skonceni pracovni Cinnosti si Zaci umyji ruce v umyvadle pted u¢ebnou.
Sluzba ve tfidé je dale povinna pii odchodu z ucebny zkontrolovat uzavieni vody, vypnuti

Zak je povinen pred zacatkem provadéné Ccinnosti zkontrolovat stav pracovniho mista
a pracovnich pomticek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je zak povinen

V prib¢hu vyucovani plni zak na svém pracovisti vSechny pracovni tkoly dle pokynt
vyucujiciho, se zafizenim ucebny a pomiickami zachazi opatrné a Setrné.
Kazdé sebemens$i poranéni nebo uraz ihned hlasi postizeny nebo jeho nejblizsi spoluzak

Pti praci dodrzuje kazdy zék zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji, svého pracovniho

S naradim zak zachazi tak, aby nezplsobil zranéni ani $kodu sob€ nebo ostatnim.
PouZiva pouze natadi, nastroju a pomucek k praci uréenych, které patti k jeho pracovnimu mistu.
Zakam je zakdzano odnaset ze Skolnich dilen bez povoleni vyucujiciho jakékoliv nafadi, material

Pouziva-li se pti vyucovani lak nebo mofidla, pracuje pii otevieném okné.

S urenymi elektrickymi spotiebiCi Zaci mohou pracovat pouze pod pfimym dohledem ucitele.
Z4ci nepracuji na strojich umisténych v dilné nebo v piipravné materialu, ani je nezapinaji.

Do skladu materialu, ptipravny materialu a do kabinetu ucitele vstupuji zaci jen s jeho souhlasem
a pod jeho ptimym dohledem. Bez souhlasu ucitele se zaci nevzdaluji z ucebny.

Pied ukonéenim vyucovani odevzda zak hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou ¢ast, ulozi
ocCisténé naradi a piekontroluje jeho pocet — nedostatky ohlasi vyucujicimu, dale uklidi své

Sluzba ve t¥idé je dale povinna smazat tabuli a zamést dilnu. Pii odchodu z uc¢ebny zkontroluje
uzavieni vody, vypnuti elektrickych spotfebicti, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

5.
na urc¢ené prace. Manipulaci s nimi neohrozuji spoluzéky.
6. Po skonceni prace odevzdaji zaci o¢isténé naradi urcené sluzbé.
7.
praci.
8.
9.
elektrickych spotifebici, zhasnuti svétel a uzavieni oken.
10. Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.
X/5 ___PROVOZNI RAD SKOLNIi DILNY
1. ZAci maji piistup do $kolnich dilen pouze se souhlasem vyuéujiciho.
2. 74k je povinen nosit do dilen vhodné obleéeni dle pokynii vyuéujiciho.
3.
nahlésit svému vyucujicimu.
4.
5.
vyucujicimu.
6.
mista i jeho nejblizsiho okoli.
7.
8.
9.
a zafizeni.
10.
11.
12.
13.
pracovni misto.
14.
15.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.



X/6  PROVOZNI RAD KERAMICKE DILNY

Vstup zakd je povolen jen v ptitomnosti pedagogického pracovnika.
Zaci maji zakazano manipulovat s veskerym elektrickym zafizenim. Ostatni zatizeni
dilny mohou pouzivat jen za stalého dozoru pedagogického pracovnika.

Hwnh e

Pedagog je povinen seznamit zaky na zacatku Skolniho roku a v pribéhu kazdé nové vyuky
S ptipadnym nebezpecim Grazu a poucit zaky o bezpecnosti a hygieng pii praci.

5. Po skonceni vyuky odchézi z dilny jako posledni vyucujici, ktery ru¢i za vypnuti elektrickych
pristroji, zhasnuti svétla a uzamknuti dilny.

Na védomi:

Nebezpecné useky z hlediska poZarni ochrany

1. Spatny technicky stav.

2. Vadna elektricka instalace.

3. Textilie, papir a jiné hotlavé latky v tésné blizkosti el. peci.

4. Khaseni el. vypalovacich peci pouzijeme hasici ptistroj praSkovy. Nesmime pouzit vodu, hasici
pfistroj vodni nebo sn¢hovy.

Pedagogicky dohled keramické dilny

Zakladni povinnosti:

1. Naucit se ovladat hasici zafizeni umisténé v provozu pro ptipad pozaru.

2. Znat umisténi vypinacu el.instalace a misto hlavniho uzavéru plynu.

3. Povinng se zucastnit jednou za dva roky Skoleni PO II. stupné, na kterém jsou  seznamovani
S provoznim fddem, pozarnim fadem a pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

4. Pracovni kolektiv (zaci) musi byt pouCen o provozu keramické dilny, upozornén na ptipadna
rizika Urazu a je povinen dodrzovat pfislusné natizeni a pokyny pedagogického pracovnika.

Jak se chovat v pifipadé pozaru:
Pti vzniku pozaru vypnout elektricky proud, uzavtit okna, dvefe a veskeré otvory. Pozar, ktery

je zameéstnanec schopen sam uhasit, je povinen tak okamzité ucinit za pouziti urCenych hasicich
pristroji.

X/7  RAD SKOLNi KNIHOVNY

Ukoly a organizace $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je &tenafskym centrem $koly, poskytujicim knihovnické sluzby $koly. Knihovna
zajistuje predevsim Ctenaiskou podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

2. Zaprovoz knihovny a hospodateni s finanénimi prostiedky odpovida feditel Skoly.

3. Finantnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostfedky ptidélené knihovné
z rozpoctu na ¢innost Skoly.

Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvoii ti§téné dokumenty - knihy.

2. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu
z prostiedkt Skoly, grantt a také darti.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence a zptistupnéni uzivateltim.



4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky Skoly jejiz
zaci jsou uzivateli sluzeb knihovny. V ramci aktualizace se téz vytazuji opotiebované a ztracené
dokumenty.

Poskytované sluZby
Knihovnické sluzby - vyptijcni:

- prezencni (v knihovné) — vypijéni sluzby se fidi stanovenymi vyptjénimi hodinami.
UZivatelé

» Uzivatelem knihovny se stavaji zaci Zakladni Skoly nadpor. let. Josefa Frantiska a Matetské Skoly
Otaslavice.

» Uzivateli je zalozen Ctenafsky prukaz, je vedena evidence uzivateli a vyptjcek podle tiid.
Ctenaiské prikazy jsou ulozeny v knihovng.

Prdva a povinnosti uZivatelii

Uzivatel ma pravo vyuzivat v§echny sluzby poskytované knihovnou za podminek tohoto radu.
Uzivatel je zejména povinen:

« nenaruSovat klid v prostorach knihovny,

* chovat se k zapujéenym kniham Setrné, zejména mu neni dovoleno podtrhavat a vpisovat
do nich poznamky,

*  Tidit se pokyny pracovnikl knihovny.

Vypujéni Fad knihovny

Zpusoby pujcovani

* Knihy se ptijcuji prezencné v knihovné v dobé stanovenych vyptjcnich hodin.

Vypijcni lhita
*  Knihy se pdjcuji na 60 dnti ( 2 mésice ).

Vraceni pujéené knihy. odpovédnost uzivatele za puj¢enou knihu

* Terminy vraceni vypujcek podle fadu a pied ukoncenim skolniho roku, vzdy do 20. 6.
»  Uzivatel nesmi pijcovat vyptijceny dokument dal§im osobam.

Poradkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypdjéenymi knihami Setrn€. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi
knihovnikovi.

2. Ztracenou nebo poskozenou knihu musi uzivatel nahradit podle pozadavku knihovny:
* neposkozenym exemplafem téhoz titulu
* finan¢ni ndhradou vychazejici z ceny titulu na trhu

3. Uzivatelé vstupuji do knihovny s pedagogickym pracovnikem $koly.

V Otaslavicich 11. 10. 2022

Vladimir Leitgeb
teditel Skoly I



